
 
Kalite Yönetim Sistemi Klasöründe bulunan belge güncel ve kontrollü olup, baskı alınmış KONTROLSÜZ belgedir. 
 ELEKTRONİK NÜSHA. BASILMIŞ HALİ KONTROLSÜZ KOPYADIR. 
 

 

 

      1.AMAÇ 
   Fotoğraf makinasının çalıştırılmasının ve bakım onarımının tanımlanmasıdır. 

      2.KAPSAM 

SÜ Diş Hekimliği Fakültesi bünyesindeki teknik bakım onarım servisi ve cihazı 

kullanan personeli kapsar.  

 

      3.KISALTMALAR  ____ 

      4. TANIMLAR ____ 

5.SORUMLULAR 

Teknik bakım onarım servisi ve cihazı kullanan personel sorumludur. 

 

      6.FAALİYET AKIŞI 

6.1. CİHAZIN ÇALIŞTIRILMASI:  

6.1.1. Cihazın pilleri takılır.  

6.1.2. Cihazın hafıza kartı takılır.  

6.1.3. Cihaz açma/kapama düğmesinden açılır.  

6.1.4. Çekim ayarları üzerinde bulunan düğmelerle dijital ekrandan takip edilerek 

ayarlanır.  

6.1.5. Hasta uygun pozisyona getirilerek fotoğraf çekimi yapılır.  

6.1.6. Fotoğrafı çeken hekim tarafından fotoğraflar hafıza kartından alınır.  

6.1.7. Hafıza kartı belirli periyotlarda cihazdan sorumlu diş hekimi tarafından, 

cihazdan sorumlu öğretim üyesi nezaretinde formatlanır.  

6.2. CİHAZIN BAKIM VE ONARIMI:  

6.2.1. Teknik servis personeli fakültedeki tüm makine ve cihazların fakülte içi 

bakım tarihlerini gösterir, “YILLIK BAKIM PLANI” hazırlar. Bu plana uygun olarak 

bakım işlerinin yapılmasını sağlar.  

6.2.2.Teknik servis sorumlusu periyodik bakım kapsamındaki tüm makine ve 

cihazlar için “BAKIMA TABİ CİHAZ SİCİL FORMU” düzenler, birimlerden gelen 

planlı bakım dışında onarım talepleri ise “BAKIM/ONARIM/KALİBRASYON İSTEK 

FORMU” ile teknik servis sorumlusuna aktarılır. Onarım faaliyeti sonucunda 

gerekli bilgileri “BAKIMA TABİ CİHAZ SİCİL FORMU” na işler.  

6.2.3. Cihazı kullanan personel; makine ve cihazlarda arıza olduğunda 

“BAKIM/ONARIM/KALİBRASYON İSTEK FORMU” doldurur ve teknik servis 

görevlisini arıza hakkında bilgilendirir, cihazın üzerine “KULLANIM DIŞI EKİPMAN 

ETİKETİ” asılır.  

6.2.4.Teknik servis sorumlusu arıza tanımını yapar. Arıza fakülte imkânları ile 

giderilemeyecekse servisi veya satıcı firması ile irtibata geçer ve arızanın 

giderilmesini sağlar. Arıza sonrası “BAKIMA TABİ CİHAZ SİCİL FORMU” teknik 

servis sorumlusu tarafından tutulur.  
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